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江苏软件园室内装饰装修管理服务协议 

 

物业管理公司：                                         （以下简称

甲方） 

购房（租房）单位：                                     （以下简称

乙方） 

装修施工单位：                                         （以下简称

丙方） 

 

为加强  江苏软件园  房屋装饰装修的管理和监督，有效制止违章装修

行为，保障房屋的结构安全和外观统一，维护园区环境整洁、美观、协调

及业主单位正常的工作秩序，使园区业主有个安全、整洁、优美、舒适的

工作环境。根据原建设部相关法律法规及   南京  市物价管理、消防、供

水、供电、燃气、环境保护等有关规定和标准，物业管理公司、购（租）

房单位、装修施工单位特签订本协议。 

一、装修流程说明 

1、乙方或其委托人到甲方客服中心领取《装修审批表》，并按表中要求逐

项详细填写。 

2、乙方选定装修施工单位，确定装修方案，并由施工单位制定一名防火负

责人。 

3、乙方会同丙方备齐如下装修申报材料到甲方客服中心办理报批手续。 

4、办理装修报批手续丙方应向甲方提交以下材料： 



 

（1）填好装修审批表； 

（2）丙方的营业执照、资质证明复印件（加盖公司允许复制的公章）； 

（3）装修项目明细表（可在装修申请表上载明）； 

（4）装修方案； 

（5）装修人员身份证复印件和 1 寸照片 1 张； 

（6）办公或商用装修需到当地消防管理部门申报审批，并将批复文件复印

件提交甲方； 

5、甲方客服中心为装修施工的管理及服务部门，在检查装修申报材料齐全、

受理装修申报合格后予以审批，如装修过程中需进行方案修改应重新申报

审批，装修方案的审批原则如下： 

（1）不能破坏建筑物的主体结构； 

（2）不能破坏建筑物的外观； 

（3）确定用电负荷； 

（4）卫生间等楼板防水措施； 

（5）装修方案是否符合防火要求； 

6、装修方案经审批同意后，由乙方/丙方负责人到甲方客服中心缴纳装修

管理服务费和装修保证金。 

7、丙方负责人持施工人员身份证复印件、1 寸照片 1 张和缴款单据到甲方

客服中心办理装修进场手续，包括办理施工人员《装修出入证》、领取装修

许可证等。 

8、装修人员进场施工过程中，甲方有权进行检查，纠正违章，对违反装修

规定者，甲方发送装修整改通知书，并酌情对丙方或有关人员给予处罚。

高空抛物者从重处罚。 



 

9、如装修过程中增加施工人员，必须由丙方负责人至甲方客服中心填表缴

费，办理人员增补手续。 

9、装修垃圾必须袋装处理，按指定地点堆放，严禁将装修垃圾堆放在公共

通道和绿化带，违规将给予处罚。 

10、装修竣工后，由乙方（或其授权委托人）联系甲方安排初次验收。自

初次验收通过之日起   3 个  月内安排复验，复验合格后，由丙方负责人

会同乙方凭装修押金收据和乙方复验合格单到甲方办理退还押金手续。 

二、装修收费项目及缴纳标准 

1、装修管理服务费 

办公：  3.5  元/平方米，其他性质物业另行约定； 

2、装修人员出入证工本费； 

出入证工本费：   10 元/个； 

3 、 乙 方 在 签 定 本 协 议 时 ， 一 次 性 向 甲 方 交 付 装 修 管 理 服 务

费                     元； 

三、装修规则 

1、装修施工时间为：周一至周五 8：00-12：00，14：00-19：00，周六、

周日可全天工作；遇有园区重大接待活动，须服从统一管理。规定作业时

间之外，禁止进行一切噪音施工。其中以下内容为禁止之列： 

（1）改变建筑物的结构及造型，改变外墙的颜色； 

（2）在建筑物外墙、楼顶、楼内公用部位进行任何形式的搭建、安装、铺

设； 

（3）建筑物外未按规定设置标志等； 

2、安装空调需到甲方客服中心办理审批手续，按甲方规定位置安装。 



 

3、凡安装防盗门、防盗网的，必须事先申报审批并按照甲方的规定和要求

进行安装。 

4、施工人员的行为 

乙方/丙方必须将甲方签发的《装修许可证》张贴在装修区域的显著位置。

丙方必须对所属装修人员的行为负责，装修人员必须持有效证件，衣着整

齐，不得在非工作区逗留；严禁随地吐痰、喧哗、打闹、赌博饮酒等。 

5、装修垃圾按照规定堆放在指定地点，由甲方集中统一清运。严禁将建筑

垃圾材料、垃圾堆放在公共场所（包括公共走廊及公共区域），对房屋进行

结构改造所产生的建筑垃圾，不包含在装修管理费中，清运费用由甲方与

乙方/丙方约定按实际拖运费用结算。 

6、严禁高空抛物，违者一经查实，将承担由此造成的全部责任。 

7、防火责任 

（1）施工现场必须自备足够灭火器设备，如手提灭火器，要求每   100 

㎡建筑面积设   4  kg 灭火器一个（每户至少两个）； 

（2）根据《中华人民共和国消防法》规定，丙方必须负责实施现场的消防

工作，并指定一名防火安全负责人，负责施工现场的防火安全工作，确保

各项防火安全措施的落实； 

（3）各施工单位对现场人员进行防火安全和工地管理制度的宣传教育，使

施工人员提高安全意识，自觉遵守有关的安全操作规程和制度； 

（4）如因丙方违章操作引发消防事故，由丙方承担一切经济及法律责任； 

8、安全 

（1）丙方必须聘请有合格证的电工、焊工，方可进行作业； 

（2）施工用电必须严格执行市用电防火管理条例和规程； 



 

（3）施工动火，一律到甲方客服中心办理动火审批手续。动火作业人员必

须严格遵守有关的操作程序和安全规定，否则一切后果自负； 

（4）未经批准，工地内严禁使用电炉、明火炊具等电热设施；不准使用高

温度灯照明； 

9、违章处理 

甲方每天将不定时派专人进行巡查，监督装修情况，对违规现象轻者现场

即予纠正。重者甲方有权作如下处理： 

（1） 责令停工； 

（2） 责令恢复原状； 

（3） 扣留或没收工具； 

（4） 停水、停电； 

（5） 赔偿经济损失； 

（6） 根据政府及行业主管部门有关条款予以处罚； 

以上几种处罚可同时并处 

四、本协议中未规定的事宜，均遵守国家有关法律、法规和规章执行 

五、本协议在履行中如发生争议，有关方协商解决或向物业管理行政主管

部门申请仲裁或向人民法院起诉。 

六、本协议正本同附件一式三份甲乙丙三方各执一份。 

七、甲、乙、丙三方在自愿、平等、协商一致的基础上，同意签订本《房

屋装饰装修管理协议》，各自依照协议约定，履行权利、义务。 

八、本协议有关各方必须严格遵守，否则违约方须按本协议承担相应责任。 

 

 



 

甲方盖章： 

 

代表人： 

          

年       月       日 

 

乙方盖章： 

 

代表人： 

         

 年       月       日 

 

丙方盖章 

 

代表人： 

          

年       月       日 

 

 


